
Erste Schritte
In diesem Kapitel folgen Sie anhand von dokumentierten Bildschirmfotos  dem einfachen Beispiel der Eingabe eines Beispiel-Mandanten. Sie erhal-
ten so eine kurze Einführung in die grundlegende Bedienung der Software.

Wenn Sie die Software zum ersten Mal starten, öffnet sich nach der Systemanmeldung automatisch den Arbeitsplatz als Startbildschirm. 

Inhalte:

Neueintrag eines Beispiel-Mandanten. 2

Eingabe des Mandantenprofils. 3

Neueintrag einer „nichtselbständigen Tätigkeit“. 4

Eingabe der „nichtselbständigen Tätigkeit“. 5

Eingabe des Kontos „Lohn & Gehalt“ 6

Anzeige des  „Liquiditätsplan nach Steuern“. 7
EMBE Gesamt Plan 6 Seite 1 / 7



Erste Schritte
1.1 Neueintrag des Beispiel-Mandanten.

Für die Neuanlage eines Mandanten wählen Sie zunächst das Objekt „Mandanten“ unterhalb Ihres Benutzernamens.
Betätigen Sie nun den Button „+1“ innerhalb des Tool-Bars (Menü: „Datenbank: Neueintrag“) um einen neuen Mandanten anzulegen.

Darauf hin öffnet sich automatisch das Eingabefenster für den neu angelegten Mandanten. 
 

Nach Erzeugung des neuen Mandanten wird automatisch die Eingabe des Mandanten geöffnet.
Lesen Sie hierzu die folgende Seite Eingabe des Mandantenprofils..

Arbeitsplatz:

1. Mit Mausklick auf das 
„Dreieck“vor Ihrem Benut-
zernamen öffnen Sie die 
darunterliegende Hierar-
chie.

2. Klicken Sie auf das 
Objekt „Mandanten“ um 
es für die Bearbeitung 
auszuwählen.

3. Mit Mausklick auf „+1“
erzeugen Sie einen neuen
Mandaten.

Das Eingabefenster für 
die weitere Dateneinga-
be wird automatisch ge-
öffnet. 
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Erste Schritte
1.2 Eingabe des Mandantenprofils.

Bei der Eingabe des Mandanten beginnen Sie zunächst mit den persönlichen Angaben zu Familienstand, Kinder, etc. und den Adressdaten.
Die Eingabe der Adresse ist nicht zwingend - es kann auch eine alternative Kurzbezeichnung für die Kennung verwendet werden.

.

Um die Eingabe zu beenden, und die Daten zu speichern klicken Sie auf den Button „OK“.
Das Fenster wird geschlossen und Sie gelangen zurück auf den Arbeitsplatz.

Eingabe: Mandant: neuer Mandant Eingabe: Mandant: neuer Mandant

2. Innerhalb der „steuerlichen Veran-
lagung“ tragen Sie die Einkommensteu-
ertarife sowie die anzuwendende
Kirchensteuer ein. Klicken Sie hierfür ein-
fach auf die betreffende Liste und wäh-
len Sie dann den Button „neu“ aus dem
Menü Tabelle. Die „aktive“ Tabelle wird
jeweils schwarz umrandet dargestellt.

1. Für die Eingabe der Mandanten-Adresse klicken Sie auf
das Eingabefeld. Es folgt ein Dialog in dem Sie eine bestehen-
de Adresse aus den Adressbüchern auswählen können. Über
das Menü Datenbank können Sie in diesem Auswahldialog
auch direkt eine neue Adresse anlegen.
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Erste Schritte
1.3 Neueintrag einer „nichtselbständigen Tätigkeit“.

In einem nächsten Schritt geben wir eine „nichtselbständige Tätigkeit“ für den neu eingetragenen Mandanten ein. Wählen Sie hierfür das nationale 
Projekt „Gesamtvermögen“ das bei der Neuanlage des Mandanten automatisch durch die Software angelegt wurde. 

Nach Erzeugung des Wirtschaftsgutes wird automatisch das Eingabefenster geöffnet.
Lesen Sie hierzu die folgende Seite Eingabe der „nichtselbständigen Tätigkeit“..

Arbeitsplatz:

EMBE Gesamt Plan

3. Mit Mausklick auf „+1“ erzeugen 
Sie ein neues Wirtschaftsgut. Im fol-
genden Dialog wählen Sie „nicht-
selbständige Tätigkeiten“.

2. Klicken Sie nun auf das 
Objekt „Gesamtvermögen“ 
um es für die Bearbeitung 
auszuwählen.

1. Mit Mausklick auf das 
„Dreieck“ öffnen Sie die Hier-
archie bis hin zum Objekt 
„Gesamtvermögen“.
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Erste Schritte
1.4 Eingabe der „nichtselbständigen Tätigkeit“.

Für die nichtselbständige Tätigkeit tragen Sie Tätigkeitsbegin n, Tätigkeitsende unddie Adresse des Arbeitgebers ein.
Danach speichern Sie die Eingabedaten und fahren dann mit der Eingabe des Kontos „Lohn & Gehalt“ fort.

0

Eingabe: nichtselbständige Tätigkeit: kaufm. Angestellter, unbekannt

1. Tragen Sie den Tätigkeitszeitraum ein 
und speichern Sie dann Ihre Eingabe mit 
Mausklick auf den „Speichern“ Button.

2. Über den Button „Kontenplan“ 
gelangen Sie nun zur Eingabe des 
Kontos „Lohn & Gehalt“. 
EMBE Gesamt Plan 6 Seite 5 / 7



Erste Schritte
1.4.1 Eingabe des Kontos „Lohn & Gehalt“

Innerhalb des Kontenplanes öffnen Sie das Konto „Lohn & Gehalt“ mit einem Doppelklick.
Nach der Eingabe sichern Sie die Daten mit Mausklick auf den „OK“ Button.

Kontenplan: nichtselbständige Tätigkeit: unbekannt (Ursprungsbestand)

Konto: Lohn und Gehalt (Einnahmen)

1. Öffnen Sie das Konto 
„Lohn & Gehalt“ mit Doppel-
klick auf das Konto innerhalb 
des Kontenplanes.

2. Über das Register wechseln Sie 
auf den Eintrag „Trendbuchung“. 3. Über den Button „neu“ erzeu-

gen Sie ein neues Element in der 
Liste an und geben z.B. ein Gehalt 
von 100.000 DEM mit 2 % Steige-
rung über 10 Jahre ein.

4. Danach schliessen Sie alle Fen-
ster bis auf den Arbeitsplatz.
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Erste Schritte
1.5 Anzeige des  „Liquiditätsplan nach Steuern“.

Sie sehen hier die Liquidität nach Steuern aus der Eingabe der „nichtselbständigen Tätigkeit“. Ergänzen Sie nun weitere Wirtschaftsgüter um das Bild 
zu ergänzen.

Arbeitsplatz:
1. Über das Register wechseln Sie 
auf den Eintrag „Finanzplanung“. 

2. Klicken Sie in die 
Spalte um eine Grafik 
anzuzeigen.
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