Erste Schritte 2Q\ EMBE CMBH

In diesem Kapitel folgen Sie anhand von dokumentierten Bildschirmfotos dem einfachen Beispiel der Eingabe eines Beispiel-Mandanten. Sie erhal-
ten so eine kurze Einfuhrung in die grundlegende Bedienung der Software.

Wenn Sie die Software zum ersten Mal starten, &éffnet sich nach der Systemanmeldung automatisch den Arbeitsplatz als Startbildschirm.

Inhalte:

Neueintrag eines Beispiel-Mandanten.

Eingabe des Mandantenprofils.

Neueintrag einer ,nichtselbstandigen Tatigkeit™.
Eingabe der ,nichtselbstandigen Tatigkeit™.

Eingabe des Kontos ,Lohn & Gehalt®

N OO O O

Anzeige des ,Liquiditatsplan nach Steuern™.
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1.1 Neueintrag des Beispiel-Mandanten.
FUr die Neuanlage eines Mandanten wdhlen Sie zundchst das Objekt ,Mandanten® unterhalb Ihres Benutzernamens.

Betdtigen Sie nun den Button ,+1" innerhalb des Tool-Bars (Menu: ,Datenbank: Neueintrag™) um einen neuen Mandanten anzulegen.
Darauf hin 6ffnet sich automatisch das Eingabefenster fur den neu angelegten Mandanten.
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-I . . D Bgesamte Auswahl zeigen @ E @ @ G—P@
« Mit Mausklick auf das
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Das Eingabefenster fur
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2. Kiicken Sie auf das be wird automatisch ge-
Objekt ,Mandanten™ um fone‘r. J
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S Objekte.
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Nach Erzeugung des neuen Mandanten wird automatisch die Eingabe des Mandanten gedffnet.
Lesen Sie hierzu die folgende Seite Eingabe des Mandantenprofils..
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1.2 Eingabe des Mandantenprofils.

Bei der Eingabe des Mandanten beginnen Sie zundchst mit den persdnlichen Angaben zu Familienstand, Kinder, etc. und den Adressdaten.
Die Eingalbe der Adresse ist nicht zwingend - es kann auch eine alternative Kurzbezeichnung fur die Kennung verwendet werden.

RN IR IR | e E| B

|

Eingabe: Mandant: neuer Mandant B N H be: Mandant: neuer Mandan| s O H
[ Administrator Steuerbescheide... ] [ Administrator Steuerbescheide... ]
@ stammdaten I @ steuerliche Yeranlagung | 555 Benutzerrechte e Info @ Stammdaten @ steverliche Yeranlagung I§@ Eenutzerrechte e Info
E| peutschland (DE) | [4
o S I I E] Einkommensteuertarife \ Kirchensteuern
qiiltig | Yeranlagungsform \ | qiiltig | Steuersatz Kappungs— Minj
Die Mandanten werden suf threm Arbeitsplats nach Kundengryppen in dev Hauptauswahl dargestelit, ab ab grenze b
2001 alleinstehend = | 2001 2,000 % 0,000 %
‘ \
Die Kundennurnmer st ein einmaliges Merkmal aller in der Software singetragensne Mandsnden. \ - -
Daoppe! werden grundsitzlich nich skzepdicrt. \ - -
| [a]» il 4]
Bezeichnung [neuer Mandant | pers. Freibetrage auf Gesamteinkommen Sonderausgaben
D Bezeichnung anstatt Adresze fiir Kennung verwenden qgiiltig | Betrag |Bezeichnung \ | qiiltig | Betrag|bezogen auf Bezeit1
ab fiir Einkommensart
Adresse |unbekannt | \\
A \
Ehefrau / -mann | | \
Kinder : Geburtsdatum |Name | Surnme 0,00 Summe 0,00] [
N V/2
= « Innerhalb der ,steuerlichen Veran-
TT» Steuerabschlige (auf EK-Steuerlast) |Ogung“ Trogen Sie die Einkommensteu-
ER | [ (S ertarife sowie die anzuwendende
] . Fir die Eingabe der Mandanten-Adresse klicken Sie auf \|hen | [Summe | 0,00 Kirchensteuer ein. Klicken Sie hierfar ein-
das Eingabefeld. Es folgt ein Dialog in dem Sie eine bestehen- | fach auf die betreffende Liste und wah-
de Adresse aus den AdressbUchern auswdhlen kbnnen. Uber len Sie dann den Button ,neu™ aus dem
das Menu Datenbank kédnnen Sie in diesem Auswahldialog Menu Tabelle. Die ,aktfive™ Tabelle wird

Quch direkt eine neue Adresse anlegen. Qeweils schwarz umrandet dargestellt.

Um die Eingabe zu beenden, und die Daten zu speichern klicken Sie auf den Button ,OK™.
Das Fenster wird geschlossen und Sie gelangen zurick auf den Arbeitsplatz.
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1.3 Neueintrag einer ,nichtselbstandigen Tatigkeit™.

In einem ndchsten Schritt geben wir eine , nichtsellbstandige Tatigkeit™ fUr den neu eingetragenen Mandanten ein. Wdhlen Sie hierflr das nationale

Projekt ,Gesamtvermdgen™ das bei der Neuanlage des Mandanten automatisch durch die Software angelegt wurde.

@i @ |2S|8le %

|| Arbeitsplatz:
1. it Mauskick auf das ervazese | % B B| 73 ,, | . 2
D.reieck“ ffnen Sie die Hier 3 Mit Mausklick auf ,+1" erzeugen
archie bis hin zum Ob]ekT i ] EIH_i: Uberblick I Detail-Liste EEEEE Finanzplanung H@* Zahlungsterming Sie ein neues WIrTSChOfTSQUT Im fol-
- N | genden Dialog wdahlen Sie , nicht-
" GeSOmTVermOgen ' Administrator : Mandanten: never Mandant: nationale Projekte: Gezan SeleTdndige TOTIg ke”en“.
] nnm‘lﬁstrator b jekt art }
[ ﬁ Fapierkorb EMBE * Plan ‘
b Q Organisation Bitte wahlen Sie den Typ des Wirtschaftsgutes.
[ n iblage 3 Einkommen =
= ausserordentliche Einkinfte
% Mandanten freiberufliche Tatigkeiten
Q neuet Mandant gewerbliche Tatigkeiten
I n drganization nichtselhstandige Tatigkeiten
£ Geldkonten
B Q Ablage freie Darlehen
[ [ internationsle Projekts Trele Festgelder
= . . fteie Finanzierungen
Q natienale Projekts freie Kontokorrente
EI Gesamtvermiigen £ Versicherungen
fteie Kapitallehensversicherungen
fteie Rentenversicherungen
freie Risikoversicherungen a
\ freie Sachversicherungen %
ﬁ. Klicken Sie nun auf das ~ \—— sbbrschen | [[_suswaten ]|
. . “ jekte.
1 aeiektf  Objekt ,Gesamtvermdgen
um es flr die Bearbeitung T, il
auszuwdahlen. :
Nach Erzeugung des Wirtschaftsgutes wird automatisch das Eingabefenster geodffnet.
Lesen Sie hierzu die folgende Seite Eingabe der ,nichtselbstdndigen Tatigkeit®..
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1.4 Eingabe der ,nichtselbstandigen Tatigkeit™.

FUr die nichtselbstdndige Tatigkeit tragen Sie Tatigkeitsbegin n, Tatigkeitsende unddie Adresse des Arbeitgebers ein.

Danach speichern Sie die Eingabedaten und fahren dann mit der Eingabe des Kontos ,Lohn & Gehalt™ fort.

&% [

O i : nichtselbstandige Tatigkeit: kaufm. Angestell

ﬂ Ur=prungsbestand

1‘ Stammdaten
und speichern Sie dann Ihre Eingabe

] « Tragen Sie den Tatigkeitszeitraum ein

2. Uber den Button ,Kontenplan®

gelangen Sie nun zur Eingabe des
Kontos ,Lohn & Gehalt®.

mit
Mausklick auf den ,Speichern® Bu’r’ron./#

angestellte Person

[

Arbeitgeber |unbekannt

atigkeitsbeginn

Tatigkeitsende

Art der Tatigkeit |kaufm. Angestellter

vertraglicher Rentenanspruch (bei Invaliditat)

Beginn

Ende

Rente p_A.

|:u:|.|:u:|.|:u:||

|:u:|.|:u:|.|:u:||

fo

Ok

] |

Abbrechen ] 1=
-
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1.4.1 Eingabe des Kontos ,Lohn & Gehalt®

Innerhalb des Kontenplanes 6ffnen Sie das Konto ,Lohn & Gehalt™ mit einem Doppelklick.
Nach der Eingabe sichern Sie die Daten mit Mausklick auf den ,OK" Button.

R IR AR e [ | =S

to: Lohn und Gehalt (Einnahmen)

2. Uber das Register wechseln Sie

|

Hee——x . [ (Wrspr — Ouf den EinTrOg TrendbUChung“ nichtselbstandige Tatigkeit: Lyﬂk
@ Ursprungshestang ES] e e Trp—— B ) 3 . U ber den Button ~nheu Y erzeu-
= wo— i L ; ; ;
gen Sie ein neues Element in der
@ e | @ Liniditst || @ Ecintte | @ vermasen | @ nevtrare || @ B | [ & Oberblick | @ tagaenaue Buchung [ & jshrliche Buchung ‘\Th&huchung Liste an und geben z.B. ein Gehalt
|n4 Konten |ﬁhmng |Knl\lnlyp | Salds kumuliert Saldnl Anrechnung | VOﬂ ] OO-OOO DE M m'T 2 % STe'ge‘
ZI ::M:nm:;aha\t ZE: ::j:::: ZZZ :Zzzzzz Beginn| Ende| Startwert|Dynamisierung Intervall rung uber ]O Jahre ein.
JOAN\ (Jahr) | (Jahr) .
Ug,; Werbungdgsten  DEM Ausgaben 000 100,000 % 2001 oo 100,000 00 2,000 % 2 Jahre ‘/
[«r H
[ Kento hinzufiigen.. \i\[ Konto entfernen. ..
1. 6ffnen sie das Konto
.Lohn & Gehalt" mit Doppel-
klick auf das Konto innerhalb
des Kontenplanes.
KD
m == Drie .Trendbuchungen dijrfen beliebig gestaffelt  iiber lagert werden. ie Ergebnisbuchungen sich iiberschneidender Eintrége werden stets
4. Danach schliessen Sie alle Fen- | [ I [ I
. . 0K Abbrech
ster bis auf den Arbeitsplatz. / = i
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1.5 Anzeige des ,Liquiditatsplan nach Steuern™.

Sie sehen hier die Liquiditdt nach Steuern aus der Eingabe der ,nichtselbstandigen Tatigkeit®. Ergdnzen Sie nun weitere Wirtschaftsguter um das Bild
zu ergdnzen.

1. Uber das Register wechseln Sie

O auf den EianOg ,,FiﬂOan|OﬂUﬂg“- beitsplatz =0nnnnnninee: i een. ;. ... . . eo.hoe e e i oo ol
Egesamte =TT ZETgeTT "\:'tﬁl @9 E @ (5 G &
- - B= _ = . . | A A -
F [hdm|n|slralor x ] [ hl_: Uberblick [1]]] Finanzplanung | T Zahlungstermine
Db jekt
[El Administrator : Mandanten: neuer Mandant: nationale Projekte: Gesamtvermogen :
V [ Administrater
B a Papierkorb Zeitraum : [eigene Einstellung - ] E] DEMH - Liquiditatsplan nach Steuern
[ Organisation -ng - -2006 & Jahre # | Jahr Liquiditats— | Einkornmen- | Gesamt— | Gesamt-
n d - - wirkungen steuer liquiditat| liquiditst
[> n iblage addiert Zahlung/ nach kurnuliert
Liquiditdtsplan nach Steuetn Erztattung | Steuern
- & Mandanten - o
o Vermigensplan nach Steusrn 00 _Z001 100000 -32 237 67.763_ 67.763
R ﬁ neuer Mandant [ Liquiditatswirkungen sddiert 01 2002 100000 -22 0% A7.791 135554
s Orqanisation s 0z 2003 102.000 —-32.895 59104 204 658
Q]. g LEEE Mandant: Einkiinfte vor Yer lustausglei 02 2004 102000  -T2895  &9.104 2TIVER
[ n Abilage [ randant : Einkiinfte nach ver lustausglei D4 2003 104,040 31182 JZEoe | Baes13
. ) ) — 05 20068 104 040 =29 530 T4.345 420368 |
12 Q indernationale Frojekde [} Mandant : Einkiinfte zu wersteuern
A Q nationale Prajekte iE Einkiinfte & Steuern
[> [EI Gesarntwermigen iﬁiﬂ Einkiinfte nach Gruppen
2. Kiicken Sie in die
[ surnme g1zoso| -191.011] 42096z Spalte um eine Grafik
[l ] anzuzeigen.
ol
-
1 Gesarntliquiditdt kumuliert in DEM
-
: B 491 .09
iSurnme Auswahl: 204,659 ,00 420,968
IS0.327
— E' [Laufzeitanalyse = ] %ggggg
133404
rF—— l Liquiditdtskontokorrent... ] ?gg?g
L — 2002 2004 2006
| | l Yerlust Yor- ¢ Riickirdge ] 2001 2003 2005
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